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Agenda

• Mobile App for Grant Balances

• Workflow Reports by Cost Object

• Effort and Payroll Tools and Reports

• CoreResearch@Duke

• SPS – No Cost Extensions
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Mobile Applications

• Available on Duke Mobile 
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• Grant Balances for PI (MyResearch Role) and GM 
(Grants Management Tab)



2015
Symposium for 
Research Administrators

5

• Sponsored Research Codes only
• Shows Current Balance – real time
• Shows Projected Balances – from Projection Tool
• Provides current effort for employees funded
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Workflow Reports by Cost Object

• Workflow Status Report by Cost Object
– Grants Management Tab > Sponsored Research 
Reporting

– Finance Tab > Workflow Status Report

– Non‐iForms Workflow items

• Grant Manager iForms Workflow Status by 
Cost Object
– Grants Management Tab > Effort and Payroll Tools 
and Reports

– iForms in workflow only
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Workflow Reports by Cost Object

DEMO
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Effort and Payroll Tools and Reports on 
Duke@Work
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• Employee Data Search

• iForms Status Overview

• Institutional Base Salary Employee 

Search –Will only show if you 

have the role

• Weighted Average Report

• Cost Distributions by Cost Object 

Org Unit

• Cost Distributions by Employee 

Org Unit Training materials:  
https://finance.duke.edu/research/training/other.php
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Employee Data Search
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Features:

• View Faculty Appointment, Education, TPE and 

Cost Distributions (Past and Current)

• Initiate iForms

– Cost Distributions

– Initiate Supplement Payment iForms

– Initiate Manual Salary Cost Transfer iForms



2015
Symposium for 
Research Administrators

11

2015
Symposium for 
Research Administrators

12

TPE will only be populated TPE will only be populated 
if it is required in ECRT –
so most Campus faculty 

will show No Data

g

Graduation 
Year off to 

right
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iForms Status Overview
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• View the status any submitted iForms that you 
have submitted
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Institutional Base Salary Employee 
Search
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• Links will NOT appear if you do not have the 
required role

• Provides access to Institutional Base Salary 
and Admin Supplements

• Ability to print Redacted Salary Verification 
Sheets 

• Requires a separate security role

• Secured at the Org Unit 
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Weighted Average Report
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Features

• Displays 12 months of salary and effort 
percentages based on month of effort

• Reports Base and Supplemental pay 
separately

• Available to GM1/GM2/Payroll Reconcilers

• Executed for a single WBSE

• Different views for Exempt and Non‐Exempt
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Selection Screen
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Sample output
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Weighted Average Report

DEMO
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Cost Distribution Reports
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• Cost Distributions by Employee Org Unit

– Provides the current cost distribution for all 
employees listed in the Organization unit that the 
report is run for.  

• Cost Distributions by Cost Object Org Unit

– Provides the current cost distribution of anyone 
funded on cost objects in the Organization unit 
that the report is run for.   
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Cost Distribution Report by Employee Org Unit
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Org Unit:   Enter HR Org Unit associated with BFR
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Cost Distribution Reports

DEMO
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Questions?
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The centrally supported, enterprise wide, 
booking to billing system to support operations 

of shared resources
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SPS Web – No‐Cost Extension Requests

• RADs Charge: Provide a consistent, simplified and 
transparent process for requesting and tracking NCE 
Requests (anticipated delivery Jan 2016)

• Advantages
– Consistent process within ORA/ORS/DOCR
– Visibility of actions and status throughout the request
– NCE Requests now linked to award information in SPS
– Departmental Checklist will provide additional guidance 
(Checklist and new institutional procedures will be rolled 
out in conjunction with new form)

* Powered by Research Application Development (RAD) Team and Closeout Project Working Group
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Department Initiates an NCE Request

• Department opens an Award

• Brings up the Actions drop‐down

• Selects Manage NCE Requests
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Dept. Initiates an NCE Request (cont.)

• Department clicks ‘Create No‐Cost Extension Request’ 
button to initiate the request or

• Clicks ‘Edit’ link to pull up an existing NCE Request
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No‐Cost Extension Request Web page
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Dept. Completes/Submits NCE Request 

• Enters No‐Cost Extension Information

• Attaches Supporting Documentation

• Presses ‘Submit’

• Email is sent to selected Administrative Contact
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ORA/ORS/DOCR Review NCE Request

• ORA/ORS/DOCR Review NCE Request
• Clicks the ‘Approve’, ‘Return’ or ‘Deny’ button
• Email is sent to NCE Initiator to let them know the outcome
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NCE Request History Lets You Track Status

• Can pull up NCE Request History at any point in time

• Lets you see at a glance where you are in the process

• Can also see who took action and when
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